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Checkliste für Stammdatenerfassung Lohn und Gehalt 
 
 
 
 
 
Arbeitgeber: _____________________________________________________________________ 
 
 
Arbeitnehmer:  _____________________________________________________________________ 
 Familienname Vorname 
 
Anschrift: _____________________________________________________________________ 
  
 ACHTUNG: bei ausländischen Arbeitnehmern, die NICHT aus einem EG-Land stammen, benö-

tigen wir die Kopie des Reisepasses (Aufenthaltstitel). 
 
 
Eintrittsdatum: _______________________________________________________ 
 
Berufsbezeichnung: _______________________________________________________ 
 
Wöchentliche Arbeitszeit: _______________________________________________________ 
 
Zahlungsweise: Überweisung / Scheck / Bar 
 
Bankverbindung: 
 

- Bankbezeichnung: _______________________________________________________ 
 

- Kontonummer _______________________________________________________ 
 

- Bankleitzahl: _______________________________________________________ 
 
 
Rentenversicherungsnummer: _______________________________________________________ 
 (Bitte Kopie des Sozialversicherungsausweises beifügen) 
 
(Bei Erstantrag bitte Geburtsort und  
Geburtsnamen angeben)  _______________________________________________________ 
 Geburtsort                                                   Geburtsname 
 
Staatsangehörigkeit: _______________________________________________________ 
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Krankenkasse: ____________________________________________________ 
 
Arbeiter / Angestellter: * ____________________________________________________ 
 
Brutto- / bzw. Nettogehalt: * Euro ____________________ Euro ____________________ 
  Monatslohn  Stundenlohn 
 
Fahrtkostenerstattung: 
 

- öffentliche Verkehrsmittel: Euro __________________________________________ 
  (Bitte Originalbelege wie 
    Streifenkarten,... nachreichen) 
- eigener PKW: Euro __________________________________________ 

 
Sachbezüge: 
 

- Verpflegung/ Unterkunft: Euro __________________________________________ 
 
- Kfz-Nutzung: Euro __________________________________________ 
 
- Reinigung: Euro __________________________________________ 
 

 
Vermögenswirksame Leistungen: 
 

- Gesamtbetrag monatlich:  Euro __________________________________________ 
 
- Arbeitgeberanteil: Euro __________________________________________ 

 
 
Sonstiges:  ______________________________________________ 
 
  ______________________________________________ 
 
 
Bitte folgende Unterlagen einreichen: 
 
 - Lohnsteuerkarte 
 - Mitgliedsbescheinigung Krankenkasse 
 - Kopie des Sozialversicherungsausweises 
 - Arbeitsvertrag 
 - Vertrag über Vermögenswirksame Leistungen 
 - Nachweis der Elterneigenschaft laut Anlage 
 
 
 
 

 
Datum, Unterschrift des Arbeitgebers 
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Nachweis der Elterneigenschaft 
 
 
 
 
 
Arbeitgeber: _____________________________________________________________________ 
 
 
Arbeitnehmer:  _____________________________________________________________________ 
 Familienname Vorname 
 
 
Hiermit weise ich meine Elterneigenschaft für folgendes Kind nach: 
 
 
______________________________________________________________________________________ 
Vorname    Familienname    Geburtsdatum 
 
 
 
Der Nachweis erfolt durch folgende, in der Anlage beigefügte Unterlage: 
 
   Geburtsurkunde 
 
   Abstammungsurkunde 
 
   beglaubigte Abschrift aus dem Geburtenbuch des Standesamtes 
 
   Auszug aus dem Familienbuch  
 
   steuerliche Lebensbescheinigung des Einwohnermeldeamtes 
 
   Bestätigung über das Pflegekindschaftsverhältnis durch die zuständige Behörde 
 
   Adoptionsurkunde 
 
   Heiratsurkunde in Verbindung mit dem Nachweis des Kindes des Ehepartners 
 
   andere beweiskräftige Unterlagen: __________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Datum, Unterschrift des Arbeitnehmers 
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